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PRVA CAST
ZAKLADIE USTAMOVENIA

§1
P@sobnost

Pravidld hospodarenia a metodika rozpisu dotacie (dalej len ,Pravidla hospodarenia’)
ustanovuju zasady finan¢neho hospodarenia a financ¢nehao riadenia na Univerzite sv. Cyrila
a Metoda v Trnave (dalej len ,univerzita’) podla §15 ods. 2 pism. ) zakona ¢. 131/2002 Z. z.
ovysokych skolach aozmene adoplneni niektorgch zakonov vzneni neskorsich
predpisov (dalej len ,zakon o vysokyjch Skolach’) a § 52 statdtu univerzity.

§2
Slvisiace vSeobecne zavazne pravne predpisy a metodickeé normy

Pravidla hospodarenia upravujl najma tieto vSeobecne zavazne praune predpisy

a opatrenia Ustrednich organov statnej spravy:

- zakon ¢.131/2002 Z. z. o vysokych Skalach v zneni neskaorsich predpisov,

- zakon ¢.523/2004 Z. z. o rozpoctovlch pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskarsich predpisov (dalej len ,zakon o rozpoctoulch
pravidlach”),

- zakon ¢. 568/2009 Z. z. o celoZivotnom vzdeldvani a o zmene a doplneni niektorljch
zakonov,

- zakon ¢. 431/2002 Z. z. o uc¢tovnictve v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon
o Uc¢tovnictue”),

- zakon ¢. 291/2002 Z. z. o statnej pokladnici a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskaorsich predpisov,

- zakon & 176/2004 Z. z. o nakladani s majetkom verejnopravnych institlcii a o zmene
adoplneni niektorych z3konov (dalej len ,z3kon onakladani s majetkom
verejnopravnych institdcii’),

- zakon ¢. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon
o dani z prijmov”),

- zakon €. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskarsich predpisov (dalej len
,zakon o dani z pridanej hodnaoty’),

- zakon €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a zmene a doplneni niektarich zakonov
(dalej len ,zakon o verejnom obstaravani’),

- zakon ¢.18/1996 Z. z. o cenach v zneni neskorsich predpisov,

- zakon ¢. 357/2015 Z. z. o financnej kontrole a vnutornom audite a o zmene a doplneni
niektorych zakonov vzneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon o financnej
kantrale"),

- zakon ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov,

- zakon & 552/2003 Z. z. ovykone prace vo verejnom z3aujme v zneni neskarsich
predpisov,

- zakon ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektaorych zamestnancov pri vikone prace vo
verejnom zaujme aozmene adoplneni niektorych zakonov v zneni neskaorsSich
predpisov,

- zakon ¢. 461/2003 Z. z. o socialnom poisteni v zneni neskaorsich predpisov,



zakon €.580/2004 Z. z. o zdravotnom poistenia o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov,

zakon ¢ 462/2003 Z. z. onahrade prijmu pri docasnej pracovnej neschopnosti
zamestnanca a o zmene a doplneni niektorych zakonov,

nariadenie viady ¢. 393/2014 Z. z, ktorgm sa ustanovujl zvgsene stupnice platovich
tarif zamestnancov pri vkone prace vo verejnom zaujme,

zakon ¢. 172/2005 Z. z. o arganizacii Statnej podpory viskumu a vivoja a o doplneni
zakona ¢ 575/2001 Z. z. o organizacii ¢innosti vlady a a organizacii Ustrednej statnej
spravy v zneni neskaorsich predpisov,

vyhlaska Ministerstva skolstva, vedy, viskumu a Sportu SR ¢. 102/2006 Z. z. o priznavani
sociglneho stipendia studentom vysokdch skl

vyhlagka Statistickeho tradu SR &.195/2003 Z. z. ktorou sa vydava tatisticka Klasifikacia
v(davkov verejnej spravy (funkcna Klasifikacia),

Opatrenie Ministerstva financii Slovenskej republiky z 20. februara 2012 ¢. MF/10211/2012-
421, ktarym sa meni a dopi®a opatrenie Ministerstua financii Slovenskej republiky
z 8. decembra 2004 ¢. MF/010175/2004-42, ktorym sa ustanovuje druhova Klasifikacia,
organizacna Kklasifikacia a ekonomicka klasifikacia rozpoctovej Klasifikacie v zneni
neskorsich predpisov (uverejnent] vo Finan¢nom spravodajcovi ¢.3/2012),

Opatrenie Ministerstva financii Slovenskej republiky zo 14 novembra 2007
¢. MF/24342/2007-74, ktorgm sa ustanovujd podrobnosti o postupoch  Uctovania
a Uc¢tovnej osnove pre Uc¢tovne jednotky, ktore nie su zaloZzene alebo zriadene na ucel
podnikania v zneni neskorsich predpisov - opatrenia z27. novembra 2008
¢. MF/24485/2008-74. opatrenia z12. marca 2009 ¢. [MF/10294/2009-74, opatrenia
z3.decembra 2009 <. [MF/25238/2009-74, oOpatrenia z26. novembra 2010
¢. [MF/25000/2010-74 a3 opatrenia z 13. decembra 2011 €. MF/26582/2011-74,

Metodicke usmernenie Ministerstva skolstva, vedy, viskumu a Sportu SR Kk vedeniu
uctovnictva pre verejne vysoke skoly pouzivajuce financny system SOFIA na aktualny
kalendarny rok,

Metaodika rozpisu dotacii zo statneho rozpoctu verejngm vysokym skalam na prislusny
rok.

DRUHA CAST
ZDROJE FINAMCOVAMIA UNIVERZITY

§3
Prehlad zdrojov financovania univerzity

Univerzita zabezpecuje svoju ¢innost z tichto financ¢nych zdrojov:
a) dotacie zo statneho rozpoctu,

b) vijnosy zo skolneho a poplatkov spojentch so Studiom,

c) vnosy z dalSieho vzdelavania,

d) vinosy z podnikatelskej cinnosti,

e) vinosy z darov,

f) vinosy z vlastnych financ¢nych fondov,



g) ostatne vynosy (vnosy z grantov, vinosy z majetku, vinosy z dusevneho

vlastnictva, dotacie z rozpoctov obci a z rozpoctov vyssich uzemnich celkov,
prostriedky Europskej Unie, ine podla zakona o vysokich Skolach).

h) verejna vysoka skola mdze so suhlasom akademickeho senatu a spravnej rady

pouzivat ako zdroj financovania aj Uvery od bank na viskumnu a vivojoul
¢innost a na financovanie kapitalovich vidavkov v sllade s obmedzeniami
ustanoventymi zakonom o vysokich Skolach,

84
Dotacie univerzity zo Statneho rozpoctu (dotacne zdroje)

Z3kladnm zdrojom financovania univerzity suU dotacie zo Statneho rozpoctu
Slovenskej republiky (dalej len .dotacie”) poskytovane Ministerstvom skolstva, vedy,
vUskumu a Sportu Slovenskej republiky (dalej len ,ministerstuo”).

Ministerstvo poskytuje univerzite na zaklade zmluvy o poskytnuti dotacie zo Statneho
rozpoctu na prislusny kalendarny rok (dalejlen ,zmluva o poskytnuti dotacie”) v zmuysle
platnej metodiky rozpisu dotacii zo statneho rozpoctu verejnym vysokym Skolam na
prislusny rok (dalej len ,metodika rozpisu dotacie”).

a) dotaciu na uskutocnovanie akreditovanich Studijnych programaov,

b) dotaciu na viskumnu, vivojovd alebo umeleckd ¢innost,

c) dotaciu na rozvoj univerzity,

d) dotaciu na sociadlnu podporu studentov.

Dotacie poskytnute univerzite suU rozpoctovane v ramci zakladneho programu 077 -
Vysokoskolske vzdeladvanie a veda, socialna podpora Studentov vysokych skal, ktaory]
pozostava z podprogramov a prukov.

Jednotlive hlaune aktivity programu sa zabezpecujl nasledovnymi podprogramami:

a) podprogram 077 1 ,Poskytovanie vysokoSkolskeho vzdelavania a zabezpecenie
prevadzky vysokych Skal" - dotdcia na zabezpecenie vysokoskolskeho
vzdelavania studentov a prevadzky vysokich skal sa ¢leni na nasledujice pruky

- 077 101 dotacia na poskytovanie VS vzdeldvania a zabezpe¢enie prevadzky VVS,

- 077 N 03 dotacia na zabezpecenie financovania meratelnych ukazovatelov -
Vikonnostne zmluvy

b) podprogram 077 12 ,VuysokoSkolska veda a technika , — dotacia na vysokoskolsku
vedu a techniku sa ¢leni na nasledujiuce prukuy:

- 07712 01 - prevadzka a rozvoj infrastruktlry pre vyskum a vivaj,

- 077 12 02 - ulohy zakladneho viskumu na vysokich skolach iniciovang riesitelmi
(grantova agentura VEGA),

- 077 12 05 - uUlohy vyskumu avgvoja na vysokych skolach pre rozvoj skolstua
v stanoventjch oblastiach iniciovane riesitelmi (grantova agentira KEGA),

- 077 12 09 - na zabezpecenie financovania meratelnich ukazovatelov -
Vikonnostne zmluvy

c) podprogram 077 13 ,Rozvoj vysokeho skalstua” — dotacia na rozvoj a transformaciu
vysokeho skaolstva. Tento podprogram sa necleni na pruky.
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d) Podprogram 077 15 ,Sociglna podpora Studentov vysoklch skal" sa ¢leni na tieto
pruky:

- 077 15 01 - Sociglne stipendia a tehotenske Stipendia je urcent) na zabezpecenie
poskytovania socialnych stipendii, na ktore majd studenti zakonny narok, ktori
spifaju zakonom stanovené podmienky,

- 0771502 - Mativacne stipendia,

- 077 15 03 - Podpora stravovania, ubytovania, Sportovich a kulturnych aktivit
Studentov a pastoracnich centier - zahrffa poskytovanie dotacii na stavovanie
a ubytovanie Studentov a podporu rozvoja tichto sluzieb, ako aj poskytovanie
dotacie pre sSportove akulturne aktivity, ktoré nie sU suUcastou studijnich
programov, ale slUzia na doplnenie vsestranneho rozvoja osobnosti Studentov
univerzity.

Celkovy objem finan¢nych prostriedkov  z dotacii  vynalozend v prislusnom
kalendarnom roku na mzdy a odvody do poistnich fondov nesmie prekrodit 80%
objemu financnich prostriedkov poskytnutych univerzite v prisluSnom kalendarnom
roku na bezne vidavkuy.

§5
Dalgie zdroje financovania univerzity (nedotacne zdroje)

Ziskavanie vnosov zo Skolneho a poplatkov spojentch so stidiom na univerzite,
spasob ich platenia, splatnost a dalSie podrobnosti upravuje vndtorny predpis na
prisluény] akademicky rok ' Skolng a poplatky spojeng so tudiom sU vynosom
univerzity. Majmenej 20% prijmov zo skolneho podia § 92 ods. 5 a 6 zakona o vysokich
skolach je prijmom stipendijneho fondu uwniverzity. Vgnosy zo Skolneho sa
ponechavaju v rozpocte fakult. Tu cast prijmov zo skolneho, ktora nie je prijmom
stipendijneho fondu univerzity, moZzno pouzit len na plnenie hlavnych uloh univerzity
v oblasti vysokoskaolskehao vzdelavania.

VUinosy z dalSieho vzdelavania sU vinosom univerzity, rozpoctuju sa vo vynosovej
¢asti rozpoctu jednotlivich sucasti univerzity .

VUnosy zdarov, grantov asponzorske prispevky ziskava univerzita spravidla na
zaklade darovacich zmldv, grantovych zmldv a sponzorskych zmldv. Tieto vynosy
mozu mat U¢elovy alebo nedcelovy charakter arozpoctujl sa vo vinosovej Casti
prilemcu, t. j. univerzity alebo prislusnej ¢asti univerzity.

Tvorbu a pouzitie vinosov z vlastnych finan¢nich fondov upravuje § 12 a § 13 tichto
pravidiel hospodarenia.

'Smernica o $kolnom a poplatkoch spojentch so studiom LUCM
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TRETIA CAST
ROZPOCET UNIVERZITY

§6
Rozpocet ako financny plan univerzity

Ulohou finan¢ného pldnovania univerzity je finanéne zabezpedit spinenie schvalentch
zamerov acielov univerzity vzmysle Dlhodobeho zameru Univerzity sv. Cyrila
aMetoda v Trnave, Koncepcie rozvoja Univerzity sv. Cyrila aMetoda v Trnave
a Ro¢neho planu uloh Univerzity sv. Cyrila a Metoda v Trnave.

Aktivity, zamery aciele schvdleng v koncepcii rozvoja univerzity av dlhodobom
zamere univerzity, sU schvalovane Kolegiom rektorky univerzity v ro¢nom plane Uloh
univerzity na prislusny) kalendarny rok. Nasledne v ramci rozpoctoveho procesu sa pre
aktivity zroc¢nmeho planu Uloh univerzity alokujl potrebne financ¢ne prostriedky
prostrednictvom prislusnych financngch fondov, ktore tvoria sucast financneho
planu univerzity - rozpoctu univerzity na prislusny kalendarny rok. V pripade
obmedzenej visky disponibilnich zdrojov st aktivity z ro¢neého planu Uloh financne
kryté na zaklade priorit. Uvedeny) postup sa hierarchicky aplikuje na stcasti univerzity.

§7
Zostavenie rozpoctu univerzity

Pri zostaveni rozpoctu univerzity sa zohladruju priarity a ciele institdcie.

VUjchodiskom pri zostavovani rozpoctu univerzity su schvalene konkretne aktivity
v oblasti vzdelavania, viiskumnej a umeleckej ¢innosti, financovania a rozvoja.

Pri tvorbe ciastkovlch rozpoctov, sucasti univerzity prehodnotia viastne dihodobe

zamery, stanovia siro¢ne ciele, zostavia ro¢ny plan uloh ako vecny zaklad pre financne

planovanie, spracuju mzdovy plan a personalny plan a dalej zohladnia:

a) zostatok v(nosov nevycerpany ku koncu predchadzajuceho roka, znizeny
0 zavazky,

b) planovane vinosy na prislusny rok,

c) planovane naklady na prislusny] rok.

Rozpocet univerzity schvaluje akademicky senat univerzity a spravna rada univerzity.

§8
Rozpocet nakladov a vynosov

MNa financne zabezpecenie hlavnej ¢innosti univerzita zostavuje rozpocet na prislusny
kalendarny rok, pozostavajlci z vinosov a nakladov (dalej len ,rozpocet univerzity”),

ktory je zakladom pre jej hospodarenie.

VUnosmi univerzity st najma:
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a) dotacie zo statneho rozpoctu,

b) vinosy zo skolneho a poplatkov spojentch so studiom,

c) vlnosy z dalsieho vzdelavania,

d) vynosy z podnikatelskej ¢innosti,

e) vynosy z darov,

f) vynosy z vlastnych finan¢nych fondov,

g) ostatne vgnosy (vynosy zgrantov, vynosy z majetku, vinosy z dusevneho
vlastnictva, dotacie z rozpoctov obci a z rozpoctov vyssich uzemndch celkov,
prostriedky Europskej Unie, iné podla zakona o vysokich Skolach).

Univerzita maze so suhlasom akademickeho senatu a spravnej rady pouzivat ako zdroj

financovania aj Uvery od bank na viskumnu a vvojovd c¢innost a na financovanie

kapitalovych vidavkov v sulade s obmedzeniami ustanovenymi zakonom o vysokych
skolach,

MNakladmi univerzity su naklady potrebneé na zabezpecenie jej hlavnej cinnosti
a rozvoja (v stilade s ustanovenim §16 ods. 5 zakona o vysokich skalach).

Plnenie rozpoctu univerzity a jej sucasti sa priebezne sleduje a vyhodnocuije v sulade
s poziadavkami ministerstva na predloZenie Udajov potrebnijch na Uc¢ely hodnotenia
plnenia rozpoctu verejnej spravy.

§9
Subjekty rozpoctu univerzity

Subjektami rozpoctu univerzity pre potreby rozpoctu su:

a) Fakulta prirodnich vied (FPV),

b) Filozoficka fakulta (FF),

c) Fakulta masmedialnej kamunikacie (FIMK),

d) Fakulta sociaglnych vied (FSV),

e) Fakulta zdravotnickych vied (FZV),

f) Indtitut manazmentu (IM),

g) Rektorat a pracoviska univerzity v zmysle Statutu univerzity (REK),
h) Studentskl] domaov a $tudentska jedaler (SDaJ).

§10
Rozpoctove provizdrium

Od 1 januara kalendarneho roka do schvalenia rozpoctu univerzity na prislusny
kalendarny rok v akademickom senate univerzity av spravnej rade univerzity sa
rozpoctove hospodarenie univerzity a sucasti univerzity riadi principom rozpoctoveho
provizaria.

Vidavky rozpoctu sucasti univerzity v kazdom kalendarmnom mesiaci pocas
rozpoctoveho provizaria nesmu prekrodit 95% jednej dvanasting celkovich vidavkov
schvdlenej dotacie jednotlivich sucasti v predchadzajicom roku, ak rektar univerzity
nevyda opatrenim iné pravidlda pre hospodarenie sucasti univerzity v sdvislosti
s rozpoctovym provizariom.



§11
Klasifikacia rozpoctu

Pri zostavovani navrhu rozpoctu univerzity, rozpise, spracovani podrobneho rozpoctu
apri sledovani avykazovani Udajov ojeho realizacii sa uplatfiuje rozpoctoud
klasifikacia.

Ekonomicka Klasifikacia triedi rovnorode druhy prijmov avidavkov na hlavne
kategdrie, Kategodrie, polozky a podpolozky. Dalej ustanovuje, ktoré uljdavky sa
financuju z beznich vidavkov a ktare z kapitalovich vidavkov.

Rozpocet univerzity zahrha vidavky v sulade s platnou rozpoctovou Klasifikaciou
ustanovenou metodickym usmernenim Ministerstva financii Slovenskej republiku.

STVRTA CAST
FINANCNE FONDY UNIVERZITY

§12
Obligatarne financne fondy

Univerzita vytvara v zmuysle prislusnych ustanoveni zakona o vysokich skolach tieto
obligatarne finan¢ne fondu:

a) rezervny fond,

b) fond reprodukcie,

c) stipendijny fond,

d) socialny fond pre zamestnancov univerzity,

e) fond na podporu Studentov so Specifickymi potrebami.

Rezervny fond sa tvori z kladneho celkoveho hospodarskeho visledku univerzity
predchadzajuceho kalendarneho roka (dalej len ,zisk univerzity®). Celkovl] hospodarsky
vlsledok univerzity je sucet hospodarskeho visledku univerzity v hlavnej ¢innosti
a hospodarskeho visledku v podnikatelskej ¢innosti univerzity po zdaneni. Univerzita
pouzije najmenej 40% svojho zisku na tvorbu rezervneho fondu. Tento fond sa pouziva
na vyrovnanie straty z predchadzajuceho kalendarneho roka a na krytie neuhradenegj
straty zminulgch rokov. AK univerzita nevykazuje nevyrovnand o stratu
z predchadzajuceho roka a nevyrovnanu stratu z minulch rokov, méZe prostriedky
rezervneho fondu pouzit prostrednictvom svojho rozpoctu zvljSenim jeho vinosovej
¢asti na doplnenie ostatnych finanénich fondov univerzity.

Fond reprodukcie sa tvori:

a) z odpisov dihodobeho hmotneho majetku a dlhodobeho nehmotneho majetku
sui¢asti univerzity, na Ktord je majetok evidovany podla odpisoveho planu, okrem
majetku obstaraneého z dotacii ur¢endch na obstaranie dlhodobeho hmotneho
majetku,

b) zo zostatkovej ceny dihodobeho hmotného majetku a dihodobeho nehmotneho
majetku pri jeho fyzickej likvidacii, okrem majetku obstaraneho z dotacii urcentch
na obstaranie dlhodobeho hmotneho majetku,
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c) zo zostatkovej ceny predaneho dlhodobeho hmotneho majetku a dihodobeho
nehmotneho majetku, okrem majetku obstaraneho z dotacii urcengch na
obstaranie dlhodobeho hmotneho majetku,

d) zrozdielu vynosov zpredaja dlhodobeho hmotneho majetku 3 dihodobeho
nehmotneho majetku a zo suctu zostatkovej ceny a nakladov vynalozenich
v slvislosti s predajom v pripade predaja za cenu vyssSiu, ako je sucet zostatkovej
ceny predaneho majetku a nakladov vynalozenich v slvislosti s predajom,

e) zprostriedkov od ingch subjektov podla uzatvorengch zmliv o zdruzeni
prostriedkov na obstaranie dihodobeho hmotneho a dlhodobeho nehmotneho
majetku.

f) zo zisku univerzity, z nedcelovlch darov z vijnosov z nich.

Fond reprodukcie sa pouziva na obstaranie dlhodobéeho hmotného majetku

a dlhodobého nehmotneho majetku vratane jeho technickeho zhodnotenia podla § 17

ods. 3 zakona o vysoklch Skolach, na poskytovanie prostriedkov podla uzatvorenich

zmliv o zdruZeni prostriedkov na obstaranie dlhodobeho hmotneho majetku

a dlhodobeho nehmotneho majetku a na splatky Uverov pouzitich na obstaranie

dlhodobeho hmotného majetku a dlhodobého nehmotného majetku alebo jeho

technickeho zhodnotenia.

Stipendijny] fond sa tvori z ¢asti daotacie na socidlnu podporu $tudentov uréenej na
sociglne stipendia a motivacne Stipendia a z ¢asti vjnosov zo skolneho vo viske
najmenej 20% prijmov zo Skolneho podla § 92 ods. 18 zakona o vysokych skolach.
Okrem toho sa stipendijny fond méze vytvarat zo zisku univerzity, z nedcelovych
darov, a z vijnosov z nich. Stipendijnt] fond sa pouZiva na poskytovanie $tipendii podla

vvvvv

V.V,

vyhladkou MSVVas SR o prizndvani socidlneha Stipendia Studentom vysokijch Skal.

Socialny fond tvori univerzita v sulade so zakonom o sociglnom fonde v platnom
zneni. Zasady tvorby a pouzitia socialneho fondu su sucastou platnej Kolektivne;
zmluvy.

Fond na podporu Studia Studentov so zdravotnym postihnutim sa tvori zo zisku
univerzity podla schvaleneho rozdelenia zisku univerzity. Okrem toho sa vytvara g
z ¢asti dotacie na uskutoc¢riovanie akreditovanych studijndch programov podia § 89
ods. 4 ur¢enej metodikou ministerstva. Tiez sa maze tvorit z darov a z vnosov z nich.
Tento fond sa pouziva na financne zabezpecenie zodpovedaijlcich podmienok stiidia
Studentov so zdravotnym postihnutim vzhladom na ich Specialne Studijne potrebuy.

§13
Dalsie finan&ne fondy

Univerzita vytvara dalSie financ¢ne fondy na financne zabezpecenie schvalenych
prioritnch Uloh v oblasti vzdeldvania, viskumnej a umeleckej ¢innosti a rozvoja
univerzity (ro¢ny plan uloh univerzity). Z hladiska zabezpecenia kontinuity rozvoja sa
mazu tieto fondy vytvarat na dihsie obdobie ako jeden kalendarny rok.



2) Tvorbu a pouzitie fakultativnych financnuch fondov upravujl okrem tichto pravidiel
aj dalSie vnutorne predpisy univerzity (vyhlasky, smernice).

3) Univerzita vytvara najma tieto univerzitne financne fondy:
a) fond edi¢nej ¢innosti
b) fond na podporu vedy
c) fond rektora
d) fond stipendii doktorandov

4) Finan¢ne fondy univerzity podla ods. 3) sa tvoria vramci rozpoctu univerzity na
prislusny kalendarny rok.

5) Ak ddjde k zaniku, alebo k zruseniu fondu alebo jeho nedocerpaniu v aktualnom roku,
zostatok finan¢nych prostriedkov nevycerpany ku koncu kalendarneho roka sa
prerozdeli prislusnym sucastiam UCIT podla rozhodnutia vedenia univerzity.

PIATA CAST
PRAVIDLA PRIDELOVAMIA FINANCNYCH PROSTRIEDKOV
SUCASTIAM UMNIVERZITY Z DOTACNYCH ZDROJOV

§14
Financne planovanie univerzity

Pridelovanie finan¢nych prostriedkov je sucastou finan¢neho planovania univerzity.
Cielom finan¢neho planovania univerzity je financ¢ne zabezpedit splnenie schvalentch
zamerov acielov univerzity, vykonavanie vzdeldvacich, viskumnych, umeleckich
¢innosti, pokryt prevadzkove naklady a udrzat financ¢nd rovnovahu univerzity.

§15
Zasady pridelovania financnich prostriedkov

1) Univerzita prideluje svojim sucastiam financne prostriedky zo zdrojov financovania
univerzity uvedentjch v § 3, predovsetkym z dotacie zo SR.

2) Financne prostriedky sa prideluju v sulade s tgmito zasadami:

a) zabezpecenie schvalentch priorit univerzity,

b) podpora vedy, viskumu a umenia na univerzite,

c) zabezpecenie akreditacie a realizacie studijnich programov na univerzite,

d) ucelnost, t.j. vynalozenie financnych prostriedkov na stanovene ciele a ich realne
dosiahnutie (plnenie rozpoctu za predchadzajice obdaobie),

e) disponibilita vSetkych potencialnych zdrojov financovania,

f) solidarita v ramci financovania sucasti univerzity.

§16
Postup pri pridelovani financnych prostriedkov
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8)

10)

Poskytnutad dotacia na uskutocriovanie akreditovanych Studijngch programov
(podprogram 077 1), pozostava z:

a) dotacie na mzdy a poistne s valorizaciou,

b) dotacie na tovary a sluzby,

c) ucelovych dotacii (zaloha na klinicke pracoviska, pedagogicke praxe),

d) dotacie na Specifika

e) dotacia na vigkonnostneé zmluvy (dalej VZ)

Z celkovejdotacie urcenejna podprograme 077 11, sa odclenia Ucelove dotacie (Klinicke
praxe, pedagogicke praxe a specifika).

Z dotacie sa dalej odclenia financne prostriedky na zabezpecenie financovania
¢innosti univerzity v ramci Univerzitnych fondov (§ 13 ods. 3).

Z celkovej dotacie sa vyclenia uc¢elove polozky 077 11 03 - na vijkonnostne zmluvy, tie
sa budl prerozdelovat v zmuysle prilohy ¢. 7 k Dotacnej zmluve a podielu jednotlivich
sui¢asti na vykonoch (prislusna Excel priloha). Budu pouzite na zabezpecenie naplnenia
a financovania meratelnych ukazovatelov, predovsetkym na mzdy a odvody.

Meratelny ukazovatel (VZ) : Profesijne bakalarske programy, suma pre rok 2024 je
74 034 Eur, bude alokovana 50% pre Filozofickd fakultu a 50% pre Fakultu masmedialnej
komunikacie.

Meratelne ukazovatele (VZ):

- Spolupraca s organizaciami pro bonog, suma pre rok 2024 90 654 Eur, ostava na
rektorate UCM,

- Internacionalizacia vo vyskume, vivoji aumeni, suma pre rok 2024 90 654 Eur,
ostava na rektorate UCM,

- Koncentracia riadiacich a manazerskych kapacit, suma pre rok 2024 90 654 Eur,
ostdva na rektorate UCMI.

Z dotacie sa odclenia dalSie poloZky, potrebne na zabezpecenie univerzitnych potrieb

a zabezpecenie prevadzky organizacie a to:

a) povinne poplatky pre Akreditacnu agenturu,

b) centralne vidavky - finan¢ne prostriedky potrebne za zabezpecenie prevadzky
univerzity,

c) mzdove prostriedky zamestnancov Rektoratu UCM a prislusne odvody (36,2%).

Zvysne finan¢ne prostriedky z dotacie sa rozpisu podla vikonov sucastiam UCTI
Pri rozdelovani dotacie sa bude vychadzat z metodiky MSVVas SR, pricom sa pouZijl
rozhodujlce parametre pre vjpocet vikonov.

Po dohode stcasti univerzity sa uplatni princip solidarity (§ 15, ods. 2, pism. f)).
Z Casti dotacie na vyskumnu, vjvojovd alebo umeleckl ¢innost (podprogram 077 12)
urc¢enej na mzdy na prvku 077 12 01 prevadzka a rozvoj infrastruktlry pre vgskum

a vvoj sa odclenia financ¢neé prostriedky urc¢eneé na Stipendia doktorandov denného
studia vo viske, ktorl schvadlia ¢lenovia Kolegia rektorky univerzity.

n



1)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

Z celkovej dotacie sa vyclenia Uc¢elove polozky 077 12 09 - na vikonnostne zmluvy, tie
sa budl prerozdelovat v zmuysle prilohy ¢. 7 k Dotacnej zmluve a podielu jednotlivich
sicasti na vikonoch (prislusna Excel priloha). Budu pouzite na zabezpecenie naplnenia
a financovania meratelnych ukazovatelov, predovsetkim na mzdy a odvodu.

Po odcleneni financnich prostriedkov uvedentch v ods. 10 a 11 sa zvysne financne
prostriedky rozpiSu podla vikonov sucastiam UCT. Pri rozdelovani dotacie sa bude
vychdadzat z metodiky MSVVaS SR, pricom sa pouZijll rozhodujlice parametre pre
vlpocet vikonov.

Dotacie na prvku 077 12 02 (granty VEGA) 077 12 05 (granty KEGA) su pridelene
jednotlivgm riesitelom a sucastiam univerzity.

Dotacia na rozvoj vysokej Skoly (podprogram 077 13) poskytnuta sa prideluje na
zaklade viberoveho konania, v ramci ktorého vysoke skoly predkladaju ministerstuu
projekty na uskutocnenie svojich rozvojovlch programov. Takto ziskane financne
prostriedky su v plnom rozsahu ur¢ene sucastiam UCHI, ktore ich ziskali.

Dotacia na socialnu podporu Studentov (podprogram 077 15) pozostava z:
a) stipendia (socialne, tehotenske, motivacne)
b) podpora stravovania, ubytovania a Sportovych a kultdrnych aktivit Studentov

Dotacia na socialnu podporu Studentov (prvok 077 15 01) poskytnuta priamou formaou,
to znamena na socidlne stipendia, tehotenske stipendid a motivacne stipendia (pruok
07715 02), je ucelovo urcena a v celej viske sa prideli do rozpoctu univerzity, z ktoreho
sa budu vyplacat studentom stipendia podla skutocnej potreby v sulade s metodikou
a na zaklade predkladanych prikazov na Uhradu jednotlivich fakuilt.

Podpaora stravovania, ubytovania, Sportovlch a kultdrnych aktivit Studentov (pruok
077 15 03) je nepriamou formou socidlnej podpory Studentov. Dotacia Ucelovo uréend
na stravovanie studentov v dennej forme Studia a doktorandov v dennej forme Studia
sa v celej rozpisanej vySke prideli do rozpoctu univerzity, z ktoreho sa studentskej
jedalni uhradzajy faktury podla skutocne odobratich jedal tymito sStudentmi
a doktorandmi jednotlivich fakult univerzity (visku prispevku na jedno vydane jedlo
a podmienky jeho poskytnutia upravuje metodika rozpisu dotacie).

Prispevok na ubytovanie Studentov, ktori s ubytovani v ubytovacich zariadeniach,
s prevadzkovatelmi ktorlch ma univerzita uzatvorend zmluvu, je poskytnuty ucelovo
(visku prispevku na jedneého ubytovaneho studenta a podmienky jeho poskytnutia
upravuje metodika rozpisu dotacie). Dotacia sa v celej rozpisanej viske prideli do
rozpoctu univerzity, z ktorého sa uhradia faktdry vystavene na prispevky za
ubytovanich Studentov prevadzkovatelom ubytovacich zariadeni na zaklade
uzatvorenej zmluvy.

Dotacia na organizac¢nu podporu Sportovich aktivit a na kultdrnu ¢innost sa prideli do
rozpoctu univerzity a ¢erpad sa v zmysle uznesenia KR UCIT na prislusny rak.

20) Dotacia na kapitalove vidavky (700) - je poskytovana univerzite v ramci dotacie na

uskutoc¢novanie akreditovanich studijnich programov formou beznich transferov
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21)

4)

5)

(podpolozka 721003 ekonomickej kKlasifikacie) na zaklade ziadosti najma na
rekonstrukcie, odstrarfiovanie havarii, realizaciu stavieb a v odévodnendch pripadoch
na vyspariadanie viastnickych vztahov k pozemkom. Obstaravanie strojov a zariadeni
nahradzujlcich zastarane alebo opotrebovane zariadenia potrebne na zabezpecenie
v{ucby univerzita realizuje z beznych vidavkov v rozsahu vsky fondu reprodukcie
(§ 163 0ds. 4 a § 17 ods. 3 zakona o vysokych Skolach).

Pri priprave a realizacii investi¢ne| ¢innosti postupuje univerzita podla § 19 a) zakona
¢.523/2004 Z. z. orozpoctovlch pravidlach verejnej spravy a o zmene 3a doplneni
niektorych zakonov v sulade s Dlhodobym zamerom Univerzity sv. Cyrila a Metoda
v Trnave a VUyhladovym investi¢nym planom aktivit UCM v Trnave.

SIESTA CAST
HOSPODARENIE UNIVERZITY A JEJ SUCASTI

§17
Hospodarenie univerzity

Univerzita je pravnickd osoba a v zmuysle zakona o verejnom obstaravani je verejny
obstaravatel. Postupy, metody, pravidla, povinnosti a zodpovednost v procese
verejneho obstaravania na univerzite podrobne upravuje vndtorny) predpis univerzity.?

Univerzita je jednou Uc¢tovnou jednotkou.

Univerzita je povinna viest vsetky finanéne prostriedky na beZntjch U¢tach v Statne;
pokladnici. Dota¢ne prostriedky univerzita vedie na samostatnich bezny Uctoch
v Statne] pokladnici. Pre potrebu  hotovostnych platieb  univerzita  zriaduije
prostrednictvom Statnej pokladnice bezne Ucty v kamerénej banke.

Univerzita vyuziva na vedenie Uc¢tovnictva a rozpoctovnictva ekonomicky infarmacny
system.

Univerzita hospodari na zaklade zavazného schvdlengho rozpoctu na prislusny
kalendarny rok a kontroluje spéisob a priebeh jeho plnenia. Do schvalenia rozpoctu
univerzity sa hospodarenie univerzity asucasti univerzity riadi principom
rozpoctoveho provizaria podia § 10.

Po ukonceni kalendarneho roka univerzita vykona vylctovanie svojho hospodarenia
a zUuctovanie financ¢nych vztahov s rozpoctom ministerstva a v stanovenom termine
ich predlozi ministerstuu.

MNajmene| raz za styri roky univerzita zabezpeluje overenie ro¢nej uctovnej zavierky
univerzity auditorom.

2Smernica o verejnom obstaravani
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8)

10)

1)

12)

13)

Univerzita vypracovava v sulade so zakonom ovysokich skolach ausmernenim
ministerstva vyrocnu spravu o hospodareni univerzity, v ramci ktorej prijima opatrenia
na zlepSenie hospodarenia na zaklade dosiahnutlych visledkov hospodarenia za
predchadzajlci kalendarny rok.

Univerzita hospodari s dotaciami na Kkapitalove vidavky urcengmi na investicie
stavebneého charakteru asfinan¢nymi prostriedkami na obnovu 3 technicke
zhodnotenie nehnutelnégho majetku univerzity. Vikon vsetklch suvisiacich ¢innosti
zabezpecuije Usek kvestora v spolupraci s prislusnou suc¢astou univerzity.

Univerzita je zaregistrovana na danovom Urade ako platitel tichto dani:
a) dan z prijmu pravnickych osab,

b) dar z pridanej hodnoty,

c) dan z prijmu zo zavislej ¢innosti,

d) dar vyberana zrazkou.

Pri vpocte a plateni dani sa univerzita riadi ustanoveniami zakona o dani z prijmov

a zakona o dani z pridane| hodnoty v platnom zneni, pricom:

a) dan z prijmu pravnicklch osdb plati univerzita z bankoveho Uc¢tu podnikatelskej
¢innosti jednou sumou Uc¢tovne rozc¢lenenou pomerom na jednotlive sicasti
univerzity a nasledne refunduje financne prostriedky z rozpoctovych Uctov na
ucet podnikatelskej ¢innosti podla vypocitanej dariovej povinnosti,

b) dar zpridane| hodnoty uhradza univerzita z bankového Uc¢tu podnikatelskej
¢innosti jednou sumou Uc¢tovne rozélenenou pomerom na jednotlive sucasti
univerzity a nasledne refunduje financ¢ne prostriedky z rozpoctovych uctov na
ucet podnikatelskej ¢innosti podla vypocitanej darnovej povinnosti,

c) dan zo zavislej ¢innosti a zrazkovl dan univerzita uhradza zo mzdoveho Uctu
univerzity do 5 dni po vyplateni miezd za prislusny mesiac jednou sumou. Tato dan
je sucastou mzdovych nakladov.

Finan¢na kontrola sa zabezpecuje na vsetkich stuprioch riadenia univerzity v sulade
s ustanoveniami zakona o finanénej kontrole a vnutornym predpisom?®.

Z3 hospodarenie s finan¢nymi prostriedkami na Urovni univerzity zodpoveda kvestor
univerzity rektorovi univerzity.

§18
Hospodarenie sucasti univerzity

Sucasti univerzity hospodaria na zaklade zavazneho schvaleného rozpoltu na
prislusny kalendarny rok a kontrolujy spésob a priebeh jeho plnenia. Hospodaria tak,
aby vysledok hospodarenia sucasti za prislusny kalendarny rok nevykazal stratu.

Sucasti univerzity suU povinne hospodarit s poskytnutymi dotaciami a ostatngmi
zdrojmi Ucelne, hospodarne, efektivne a transparentne.

3 Smernica o vikone financnej kontroly
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4)

5)

4)

Z3 hospodarenie s financnymi prostriedkami na Urovni fakulty zodpoveda dekan
fakulty rektorovi univerzity a na Urovni institutu riaditel inStitdtu rektorovi univerzity.

Sucasti univerzity hospodaria s financ¢nymi prostriedkami samostatne v rozsahu
stanovenom zakonom ovysokych Skolach, statutom  univerzity a vndtorngmi
predpismi univerzity.

Fakulty vypracovavajl vsulade so zakonom ovysokich skolach ausmernenim
ministerstva a univerzity vyro¢ny spravu o hospodareni fakulty, vramci Ktorej
prijimaju opatrenia na zlepsSenie hospodarenia na zaklade dosiahnutlch visledkov
hospodarenia za predchadzajuci kalendarny rok. Ostatne sucasti vypracovavajl
podklady tykajlice sa hospodarenia ich sucasti do vigrocnej spravy o hospodareni
univerzity v stlade s usmernenim univerzity.

Penale a pokuty za porusenie finan¢nej discipling uplatnene na zaklade kontrolnych
zisteni na sucastiach univerzity su ich nakladom (podla navrhu Skodovej komisie
a nasledneho schvalenia rektorom univerzity).

§19
Obmedzenie vykonu pasobnosti organov sucasti univerzity
v oblasti hospodarenia

Rektor moze po suhlase Akademickeho senatu univerzity obmedzit pésobnost

predstavitelov a organov akademicke| samospravy fakulty v oblasti hospodarenia,

popripade maze tuto pdsobnost odnat, ak fakulta:

a) vykazuje vo svojom hospodareni nedostatky ohrozujdce plnenie jej Uloh a dloh
univerzity,

b) jej predstavitelia a organy akademicke| samospravy konajl v rozpore s tymito
pravidlami hospodarenia.

Opatrenim rektora podla ods. 1 prechadza pdsobnost organov akademickej
samospravy fakulty univerzity na zodpovedajlce organy univerzity.

Rektor mdze prijat opatrenia podia ods. 1len po predchadzajlicom upozorneni organov
akademickej samaospravy fakulty univerzity a vizve, aby v primeranej lehote urobili
napravu.

Ked pominy dévody, pre ktoré bolo rozhodnuté o patreni podlia ods. 1, rektor prijateé

opatrenia bezodkladne zrusi.

§ 20
Z3akladne pravidla pouzivania finan¢nych prostriedkov

Vidavky su rozpoctovane vschvalenom, resp. upravenom rozpocte univerzity
a v rozpoctoch sucasti univerzity.
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4)

5)

8)

Cerpanie finanénich prostriedkov z U¢tov univerzity resp. U¢tov jej sucasti sa
uskutochuje prevazne bezhotovostne pri dodrzani hospodarnosti a efektivnosti ich
pouzitia.

Uzavretie zmluvy, resp. objednanie tovaru, sluZieb alebo stavebnich prac sa vykonava
v sllade so zakonom o verejnom obstaravani a prislusnymi vnutornymi predpismi
univerzity.*

Zmluvu po zrealizovanom verejnom obstardvani tovaru, sluzby, stavebnej prace
uzatvara statutarny zastupca univerzity, t. |. rektor, alebo nim poverend veddci
zamestnanec, v sulade s prislusnym vnutorngm predpisom univerzity®. U vsetklch
zakaziek musi byt k zmluve doloZena kopia dokladu o zrealizovanom verejnom
obstaravani a poturdenie o odsuhlaseni vedicim zamestnancom (vynimka EKS kde sa
zmluva uzatvara automaticky).

Zmluvy registruje a zverejfiuje kancelaria kvestora UCHI.

Preddavky sa mozu poskytovat vsllade s prislusngmi ustanoveniami zakona
o rozpoctovlch pravidlach.

Kazde dodanie tovaru alebo vykonanej prace, resp. sluzby a vikonu musi byt pisomne
dokladovane v sulade s ustanoveniami vndtorneho predpisu univerzity®.

Vecna spravnost a Uplnost fakturovanich dodavok musi byt schvalena prislusngm
zodpovedngm veddcim zamestnancom univerzity v sulade s ustanoveniami
vnutorneho predpisu univerzity’.

Zodpovedni zamestnanci aich veddci zamestnanci overujl finan¢neé operacie na
zaklade zakladnej financnej kontroly v sulade s prislusnym vnutorngm predpisom
univerzity?,

§21
Hotovostne platby a pokladnica

Vinimocne sa niektare platby za neodkladne vidavky mazu vykonavat v hotovosti.

Za uUcelom platby v hotovosti poskytujl sucasti univerzity svojim zamestnancom

hotovost vo forme preddavku na vyuctovanie, a to:

a) v predpokladane] viske vldavkov ako jednorazovl] preddavok spravidla na
cestovne nahrady zamestnanca vzmysle zakona o cestovnich nahradach
a v stlade s vnitornym predpisom univerzity?,

b) na iné bezne vidavky, ak ich objektivne nemozno realizovat bezhotovostne na
faktdru, najviac vsak do visky 300 €. V pripadoch hodnich osobitneho zretela

*Smernica pre vykon financ¢nej kontroly; Plan obehu U¢tovnych obehov
> Plan obehu uctovnych obehov

6 Plan obehu Uc¢tovnich obehov

7 Plan obehu uctovnych obehov

8 Smernica pre vikon financ¢nej kontroly

9 napr. Smernica o zahrani¢nych pracovnich cestach
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5)

mdze kvestor pre rektorat a odborne univerzitne Utvary a tajomnik fakulty pre
fakultu, povalit vinimku, najviac vSak do visky 500 € na jeden nakup. V pripade, ak
nie je mozne bezhotovostne obstarat letenku aje obstaranie hotovostndgm
spsobom vihodnejsie z hladiska dosiahnutia nizSich obstaravacich nakladov,
moze kvestor univerzity pre rektorat a odborng univerzitne dtvary a tajomnik
fakulty pre fakultu, povaolit vgnimku aj vo viske viac ako 500 €,

c) staly preddavok sa poskytuje na krytie vidavkov postovneho a drobneho nakupu
pracoviska, ktore sa vzhladom na povahu, mnoZstvo, viSku, pripadne dodavatelske
podmienky objektivne nedaju uhradit bezhotovostnym platobnym stykom. VijSka
staleho preddavku na jednotlive pracovisko je maximalne 500 €/mesiac. So
zamestnancami, ktorm sa poskytuje na spravovanie preddavok, musi byt
uzavreta dohoda ohmotne] zodpovednosti  Original dohody o hmotnej
zodpovednaosti musi byt uloZzeny v osobnom spise zamestnanca na oddeleni pre
personalnu pracu a starostlivost o zamestnancov.

Zamestnanec, ktoréemu bol poskytnuty preddavok, ho musi riadne vyuctovat, ato:

a) preddavok poskytnutl na cestovne vidavky sa musi vyuctovat do 10 dni od
uskutocnenia pracovnej cesty na tlacive vyluctovanie cestovnijch nahrad,

b) jednorazovl] preddavok poskytnutl] na nakup na mimoriadne vidavky sa musi
vyuctovat vder nakupu, najneskar vsak vdalsi najblizsi pracovny den na
predpisanom tlacive,

c) staly preddavok musi byt vyluctovany najneskar do posledneho pracovného dna
v prisluSnom mesiaci, s vijnimkou mesiaca december, kedy musi byt vyictovanie
vykonane najneskar do 10. decembra kalendarneho roka na predpisanom tlacive.

K vyuctovaniu preddavku zamestnanec priklada vSetky potrebneé Uc¢tovne doklady,
ktore preukazujl opodstatnenost vykonania uctovnej operacie v stlade s vndtornym
predpisom univerzity.

Ak sa neda uskutocnit vijdavok, na ktory) bol zamestnancovi poskytnuty) jednorazoul]
preddavok, zamestnanec musi tento preddavok ihned vratit do pokladnice, najneskar
nasledujuci pracovny den po dni viberu.

Dal$i preddavok mozno poskytnut len po vyuctovani predchadzajiiceho preddauvku.

V hotovosti sa mazu realizovat spravidla:

a) vyplaty preddavkov cestovnich nahrad,

b) vlplaty za zuctovany drobny nakup preddavkov sucasti univerzity, napriklad
nakupy cenin a kolkov, poStovneho, PHIT, Uhrady spravnych poplatkov a odmien
notarovi, nakup potravin, vidavky na reprezentaciu, vijdavky na zhotovenie klicov,
peciatok,

c) drobny spotrebny material do laboratarii a pre experimentalnu vedeckUl ¢innost.

Pokladni¢ne operacie vykonava pokladnik univerzity. Z dévodu zabezpedenia ochrany
za zverene hodnoty a ceniny sa musi s pokladnikom uzatvarit v sulade s ustanovenim
§ 182 ods. 2 zakonnika prace pisomna dohoda o hmotnej zodpovednosti. Ak pokladnik
nemadze z objektivnych ddvodov vykonavat pokladni¢ne operacie, méze byt pisomne
povereny jeho zastupovanim ing zamestnanec. V tomto pripade musi byt vykonana
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mimaoriadna inventarizacia pokladne. S poverenym zamestnancom - zastupujdcim
pokladnikom treba uzavriet pisomnu dohodu o hmotnej zodpovednost.

VUsku limitu denneho zostatku peniaznich prostriedkov v hotovosti upravuije prisiusny

vnos Ministerstva financii Slovenskej republiky:

a) denny pokladni¢ny limit zostatku financnich prostriedkov v hotovosti v mene
Euro je vo vijske 5000 €,

b) denny pokladni¢ny limit zostatku financnich prostriedkov v hotovosti v cudzej
mene v sume zodpovedajicej hodnote 2 000 € prepocitane podla referencneho
Kurzu (MBS) pre pokladru rektoratu.

Povinnosti pokladnika:

a) odvadzat denne vsetku hotovost nad stanoveny limit na bezny Ucet zriadend pre
hotovaost vo VLB,

b) vykonavat pokladni¢ne financ¢ne operacie,

c) dodrziavat terminu amiesta viberov hotovosti dohodnutlch s penazngm
Ustavom,

d) spravne a Uplne vypitat pokladni¢ngé doklady, viest pokladni¢nd knihu a denne ju
uzatvarat,

e) denne viest operativne evidencie urc¢enych financ¢nych operaci.

Pokladni¢nymi dokladmi su:

a) priimovy pokladni¢ny doklad,
b) vidavkovl] pokladni¢nd doklad,
c) pokladni¢na kniha,

d) Sekova knizka.

Pokladni¢ne operacie schvaluje prikazca v sulade s vnudtorngm predpisom univerzity.
Zamestnanec oddelenia ekonomickych cinnosti pred vyplatenim financnych
prostriedkov rozpisuje rozpoctovl Klasifikaciu. Pokladnik denne zuctuje pokladni¢ne
operacie a odovzd3a pokladni¢ne doklady s prilohami do vSeobecnej uctarne.

Inventarizacia ostatnich zloZiek evidovanich v pokladnici a cenin sa uskutocriuje ku
dru, ku ktoremu sa zostavuje Uctovna zavierka a vykonava sa fyzickou a dokladovou
inventurou. Inventarizacia financ¢nych prostriedkov v pokladnici a inventarizacia cenin
sa vykonava ku dru, ku ktaoremu sa zostavuje Uctovna zavierka.

§22
Financovanie socidlnych sluzieb na univerzite

Financovanie socialnych sluZzieb na univerzite spociva vo financovani stravovania,
ubytovania, Sportovych a kulturnych aktivit, pripadne dalSich aktivit suvisiacich so
sluzbami univerzity majucimi charakter socialnej podpory.

Socidlna podpora Studentom sa poskytuje priamou a nepriamou formou. Priamou

formou socialnej podpory Studentov sU Stipendia. Mepriamou formou socialnej
podpory su najma tieto sluzby;
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a) stravovanie a ubytovanie podla moznosti univerzity s poskytnutim prispevku na
naklady spojene so stravovanim a ubytovanim,
b) financ¢na podpora a organiza¢na podpora Sportovdch ¢innosti, kultirnych ¢innosti.

Cena stravneého listka studenta je rozdiel medzi zakladnou hodnotou stravneho listka
stanovenou dodavatelom stravy a dotaciou zo Statneho rozpoctu na jedno hlavne
iedlo, aktualne stanovenou na prislusny kalendarny rok.

Prispevok na ubytovaneho sStudenta z dotacie sa poskytuje vo viske aktualne
stanovenej na prislusny kalendarny rok na ubytovaneho studenta za mesiac, najviac
vsak na 10 mesiacov na zaklade uzatvorengch zmliv univerzity s ubytovacim
zariadenim, v ktorom su Studenti ubytovani. Prispevok na ubytovanie sa poskytuije
ucelovo.

Financovanie kulturnych a Sportovlch aktivit Studentov univerzity sa uskutocriuje
z U¢elovych dotacnych prostriedkov alebo z nedotac¢nich prostriedkov .

§23
Ui¢tovnictvo na univerzite

Univerzita je jedna Uc¢tovna jednotka. Univerzita je povinnd Uctovat v slstave
podvojneého U¢tovnictva a je povinna viest Uctovnictvo spravne, Uplne, preukazatelne,
zrozumitelne a spGsobom zarucujucim trvalost Uctovnich zaznamov. Rozhodujdcim
ukazovatelom hospodarenia univerzity je vykazovanie visledku hospodarenia cez
v(nosy a naklady (akrualne uctovnictun).

Pri vedeni Uc¢tovnictva sa univerzita riadi vSeobecne zavazngmi pravnymi predpismi
a metodickmi usmerneniami ministerstva. Kazdy rok zostavuje Uc¢tovny rozurh na
zaklade platnej u¢tovnej osnovy a organizac¢nych potrieb univerzity, ktory je zavazny
na dany kalendarny rok.

Univerzita vedie Uc¢tovnictvo a zostavuje Uctounu zavierku za Uctovnu jednotku ako
celok v zmysle § 17, ods. 6 zakona <. 431/2002 z. z. o Uctovnictve.

Vo svojom uUc¢tounictve je univerzita povinna oddelit naklady avinosy spojene
s podnikatelskou ¢innostou.

Univerzita zostavuje riadnu individualnu Uc¢tovnd zavierku v stlade so zakonom
o Uctovnictve. Univerzita je povinna Uctovat tak, aby uctovnad zavierka poskytovala
verny apravdiv] obraz oskutocnostiach, ktoré su predmetom  dctovnictua
aofinan¢ne] situacii Uc¢tovne| jednotky. Riadna individualna Uc¢tovna zavierka
univerzity musi byt overena auditorom najmene| raz za styri roky. Od roku 2011 je
univerzita sucastou suhrnneho celku vramci konsolidovane] Gctounej zavierky
verejnej spravy a je povinna kazdorocne zostavovat konsolidacny balik podla pokynov
ministerstva.

Predmetom Uc¢tovania na univerzite a jej suicastiach je Uc¢tovanie skutocnosti o stave
a pohybe majetku, ostave apohybe zavazkov, orozdiele majetku a zavazkov,
0 nakladoch, o vinosoch.

19



4)

5)

8)

Spdsob vedenia a spracovavania Uctovnictva na univerzite podrobnejSie upravuju
vnutorne predpisy univerzity a metodika MSVVas k vedeniu Uctovnictva pre vergjne
vysoke skoly pouZivajuce financny informacny) system SAP Sofia.

§ 24
Majetok univerzity

Majetok univerzity tvori suhrn majetkovlch hodnat, nehnutelndch veci, hnutelndch
veci, pohladavok aingch prav aingch hodnat vyjadritelnych v peniazoch (dalej len
Jmajetak”).

Majetok univerzity, Ktory univerzita vlastni sa vyuZziva na rozvoj, na plnenie Uloh zo
vzdelavania, viskumnej, vlvojovej, umelecke] adalsej tvorivej cinnosti, na
podnikatelsku ¢innosti, ako aj na poskytovanie sluzieb pre studentov a zamestnancov
univerzity.

Hospodarenie s majetkom univerzity sa riadi ustanoveniami zakona o vysokych
Skolach, zakona onakladani s majetkom verejnopravnych institdcii,  zakona
o Uctovnictve, zakona o dani z prijmov, Zakonnika prace a ustanoveniami suvisiacich
vnutornych predpisov univerzity®.

Z3 hospodarenie s majetkom zodpoveda rektor univerzity. Rektorovi univerzity
zodpoveda za hospodarenie s majetkom kvestor univerzity, dekani fakult univerzity
a riaditelia ostatnych sucasti univerzity.

Univerzita a jej sti¢asti sU povinne udrziavat majetok, ktory uZivajl v riadnom stave, su
povinne vyuzit vSetky pravne prostriedky na jeho ochranu a su povinne dbat, aby
nedoSlo Kk jeho poskodeniu, strate, zneuzitiu alebo odcudzeniu. V rozsahu odpisov
uZivaneho majetku su povinne obnovovat svoj majetok.

Univerzita a jej sucasti odpisuj majetok v sulade s vndtornm predpisom univerzity".

Univerzita ajej sucasti inventarizujl stav majetku, zavazkov, rozdielu majetku
a zavazkaov za prislusny kalendarny rok k 31. decembru prikazom rektora.

Ochranu hnutelneho a nehnutelného majetku voci sSkodam na majetku univerzita
zabezpecuje zmluvou o poisteni budov a hnutelneho majetku, ako aj flotilovdgm
zakonnym a flotilovym havarijnym poistenim morovlch vozidiel.

§25
Podnikatelska Cinnost univerzity

Univerzita moze vykonavat takd podnikatelskd cinnost, ktorda nadvazuje na jgj
vzdeldvaciu, viskumnu aumelecky alebo dalSiu tvorivd cinnost so zamerom

© napr. Smernica o evidencii a nakladani s majetkam
"'Smernica o evidencii a nakladani s majetkom
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ucinnejSie vyuzit ludske zdroje a majetok univerzity a v sulade s jej Zivnostenskym
opravnenim.

Podnikatelska c¢innost na univerzite nesmie ohrozit kvalitu a obmedzit rozsah
a dostupnost ¢innosti naplfajicich jej poslanie.

MNaklady na podnikatelsku ¢innost musia byt kryte vinosmi z nej.

Univerzita vedie finan¢ne prostriedky suvisiace s podnikatelskou cinnostou na
samostatnom beznom Ucte analyticky podla sucasti univerzity.

Podrobnosti o vykonavani podnikatelskej Cinnosti na univerzite upravuje vnutorny
predpis univerzity®.

SIEDMA CAST
ZAVERECME USTANOVENIA

§ 26
Platnost a uc¢innost

Tento predpis bol v zmuysle § 41 ods. 1 zakona o vysokych skolach na navurh rektorky
schvaleny v Akademickom senate Univerzity sv. Cyrila a Metoda v Trnave dria 17. aprila

2024 3 v Spravnej rade Univerzity sv. Cyrila a Metoda v Trnave dna 16. maja 2024.

Tieto pravidla nadobldaju platnost a Ucinnost driom ich schvalenia v Spravnej rade
Univerzity sv. Cyrila a Metoda v Trnave.

li¢innostou tohto predpisu sa zaroved zruduje vnutorny predpis Pravidld hospodarenia
a metodika rozpisu dotacie ¢. 26/2023.

V Trnave 16. maja 2024

prof. Mgr. Katarina Slobodova Movakova, PhD. doc. PhDr. Jan Visriouskdy, PhD.
rektorka UCM predseda AS LICM

JUDr. Juraj Trokan
predseda SR UCM

2 napr. Zasady podnikatelskej ¢innosti na UCM v Trnave
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