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§1

Uvodné ustanovenia

1) Smernica o administracii programu Erasmus+ (dalej len ,,smernica“) je vydana podla § 15 ods. 1
pism. m) zakona ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych skolach a o zmene a doplneni niektorych zakonov v
zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,zdkon“) a § 15 ods. 1 pism. ¢) Organiza¢ného poriadku
Univerzity sv. Cyrila a Metoda v Trnave.

2) Této smernica upravuje postavenie UCM, jej fakult a institatov pri vykone tloh a povinnosti
suvisiacich s organizaciou a administraciou programu Erasmus+.

§2
Zakladné pojmy

1) Program Frasmus+ je zamerany na modernizaciu a zvySovanie kvality vysokoskolského
vzdelavania v Eurépe a inde vo svete. Studentom a zamestnancom vysokych kol dava moznost
zlepsit si svoje zrucnosti arozsirit si moznosti zamestnania sa po skonceni $tidia. Program
pontika mobility pre $tudentov a zamestnancov vysokych $kol v zahranici, ktoré st drzitelmi
Erasmus charty vysokoskolského vzdelavania v ramci Klicovej akcie 1: Vzdeldvacia mobilita
jednotlivcov:

a) Mobility medzi krajinami programu (KA103)
b) Mobility jednotlivcov medzi partnerskymi krajinami.

2) Pod mobilitou Studentov sa v zmysle tejto smernice rozumie:

a) Stadium Studenta UCM na zahrani¢nej univerzite s finannym prispevkom zo zdrojov
Euro6pskej tinie v rdmci programu Erasmus+ (SMS),
b) mobilita Studenta na zahranicnej instittcii, s financnym prispevkom zo zdrojov Eurdpskej
Unie v ramci programu Erasmus+, za Uc¢elom staze, vratane absolventov' (SMP),
¢) kombinovana mobilita studentov (SMS+SMP).
3) Pod mobilitou zamestnancov sa v zmysle tejto smernice rozumie:
a) mobilita (pedagogickych) zamestnancov za icelom vyucby (STA),
b) mobilita (predovsetkym nepedagogickych) zamestnancov za acelom skolenia (STT)?,
¢) kombinovana mobilita zamestnancov (STA+STT).
4) Aktivity programu Erasmus sa realizuji formou projektov.

§3
Predmet tpravy

Tato smernica upravuje postavenie UCM, jej fakult a institGtu pri realizacii Kltacovej akcie 1 (KA1) -
vzdelavacej mobility medzi krajinami programu (KA103) a vzdeldvacej mobility s partnerskymi

krajinami (KA107). Realizacia projektov Kltucovej akcie 2, projektov Jean Monet a ostatnych typov
Erasmus projektov je v kompetencii hlavného riesitela projektu.

§4

Institucionédlny koordinator

1) Kompetencie savisiace s realizaciou programu na UCM deleguje rektor na institucionalneho
koordinatora, ktorym je spravidla prorektor pre vonkajsie vztahy.

2) Instituciondlny koordinator najma:
a) celkovo koordinuje cely program Erasmus+ na UCM,

! Pod mobilitou absolventa sa rozumie sta% absolventa UCM (do jedného roka od ukoncenia $tudia) na zahrani¢nej institacii s finanénym prispevkom zo
zdrojov programu Erasmus+
2 Pre ucely UCM je mobilita urcena predovsetkym administrativinym pracovnikom vsetkych stcasti UCM (fakulta/instittt/rektorat)



1)

b) spravuje organiza¢nu a finan¢na stranku programu, zodpoveda za vyhotovenie a spravnost
ziadosti o financné prostriedky pre Narodn( agentdru, priebezné a zaverecné spravy,
spravu a vedenie kontroly a auditu,

c) zodpoveda za pouzitie prostriedkov Organizacnej podpory (dalej aj ako ,,OP“) a rozhoduje
o ich pouziti,

d) ma opravnenie nahliadat do dokumentécie ohladne programu Erasmus+, ktort vedie na
fakultach/institate prodekan pre zahrani¢né vztahy, fakultny koordinator a s$tudijné
oddelenie,

e) sprostredkovava kontakty na moznd zahrani¢nt spolupracu prostrednictvom programu
Erasmus+ ana zéklade poverenia rektora UCM podpisuje Erasmus medziinstitucionalne
zmluvy (Inter-institutional Agreement - IIA),

f) na zéklade poverenia rektora UCM podpisuje zmluvy o grante s odchadzajicimi Studentmi
a zamestnancami UCM,

g) zodpoveda za prezentaciu a marketing programu navonok i dovnutra,

h) vedie stretnutia a seminare urcené pre fakultnych a katedrovych koordinatorov,

i) centralne usmerniuje fakultnych koordinatorov pri stanovovani terminov pre vyberové
konania Studentov a zamestnancov UCM,

j) schvaluje vypisanie vyberovych konani a dodato¢nych vyberovych konani pre mobility
$tudentov a zamestnancov,

k) koordinuje a kontroluje pracu zamestnancov Oddelenia vonkajsich vztahov UCM (dalej ako
»,OVV) a fakultnych a katedrovych koordinatorov.

§5
Oddelenie vonkajsich vztahov

KlG¢ova akcia 1 - Vzdelavacia mobilita jednotlivcov medzi krajinami programu - Erasmus+ je na

UCM centralne koordinovana OVV.

UCM prostrednictvom OVV predovsetkym:

a) kazdorocne predkladd prihlaSku na vzdeldvaciu mobilitu jednotlivcov medzi krajinami
programu, v ¢ase pripravy novej etapy programu predklada prihlasku na udelenie Erasmus
Charty vysokoskolské vzdelavanie (Erasmus Charter for Higher Education (ECHE),

b) predkladd Néarodnej agentire vSetky dokumenty k vyuGctovaniu finan¢nych prostriedkov,
priebezné a zaverecné spravy jednotlivych projektov,

c) archivuje potrebnt dokumentdciu projektu (zmluvy, spravy, zlozky uGcastnikov mobilit);
v pripade kontroly ich predklada kontrolnému organu,

d) koordinuje, konzultuje, usmerniuje a kontroluje vSetky stacasti UCM pri realizécii programu,

e) propaguje program, informuje verejnost a akademickd obec o programe,

f) spracovava spréavu a Statistické vykazy o plneni programu,

g) na zdklade podnetu institucionalneho koordinatora vypisuje vyzvy na prihlasovanie
zamestnancov a Studentov, rozosiela ich a zverejnuje ich, zbiera nomina¢né héarky a zapisnice
z vyberovych konani,

h) zverejiiuje aktualne informécie o realizacii programu Erasmus, interné usmernenia a pokyny
pre Studentov azamestnancov na webovej stranke Medzinarodné vztahy ana socidlnych
sietach,

i) v spolupraci s Oddelenim ekonomickych ¢innosti (dalej aj ako ,,OEC“) dohliada na transfer
pridelenych finan¢nych prostriedkov na bankové ucty acastnikov mobility v stanovenej lehote,
sleduje Cerpanie finan¢nych prostriedkov projektu a s poskytuje OEC podklady k spravnemu
zauctovaniu grantu,

j) predklada institucionalnemu koordinatorovi Ziadosti o financovanie z OP, v spolupraci s OEC
sa podiel'a na procese tychto Gthrad, sleduje cerpanie finan¢nych prostriedkov z tejto polozky,

k) koordinuje pripravu a zabezpecuje spravny postup pri realizacii mobilit Studentov aj
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zamestnancov - odchadzajucich a prichadzajacich,

1) monitoruje Gcastnikov mobilit,

m)v stcinnosti s fakultami a katedrami koordinuje uzatvaranie Erasmus medzi-institucionalnych
zmlav o spolupréci a vedie ich evidenciu,

n) vsacinnosti s fakultami a katedrami zabezpecuje evidenciu mobilit - odchéadzajacich
a prichadzajtcich,

0) zabezpecuje informacné seminare pre Studentov, zamestnancov a koordinatorov UCM,

p) spolupracuje sclenmi Erasmus Student Network (ESN), koordinuje snimi aktivity pre
Studentov, pridelovanie ,buddy studentov“ prichéddzajicim Erasmus studentom,

q) zabezpecuje propagaciu programu Erasmus,

r) zabezpecuje navstevu oddelenia cudzineckej policie Policajného zboru SR ainé potrebné
procesy a dokumenty nevyhnutné pre pobyt na Slovensku,

s) zabezpecuje zapisanie prichadzajtcich studentov do systému AIS,

t) zabezpeCuje komunikéciu s Centrom informac¢no-komunikac¢nych technoldgii (dalej aj ako
,,CIKT UCM®) ohladom vystavenia a zabezpecenia studentskej karty ISIC,

u) poskytuje zaujemcom informacie o ubytovani a koordinuje proces ubytovania a odubytovania
v zariadeniach poskytnutych zo strany UCM,

v) spracovava agendu projektu v elektronickych néstrojoch Eurépskej komisie (Mobility Tool,
Erasmus Dashboard, Online Linguistic Support) a v pripade potreby udeluje dalsim osobam
(napr. fakultnym koordinatorom vstupy do uvedenych systémov),

w) koordinuje pripravovanu digitalizaciu programu Erasmus 2021 - 2027,

x) vedie zakladnt evidenciu vsetkych projektov k programu.

§6

Koordinac¢na rada

Institucionalny koordinator zvolava minimalne jeden krat za rok Koordinacnt radu Erasmus+ na
UCM (dalej len ako ,,Koordinac¢na rada“).
Koordinacna rada je tvorena:

a) Institucionalnym koordinatorom, ktory je v pozicii predsedu,

b) Vedacim OVV, ktory je v pozicii podpredsedu,

¢) Fakultnymi koordinatormi a koordinatorom institttu,

d) Referentom OVV pre odchadzajucich studentov a zamestnancov,

e) Referentom OVV pre prichadzajucich Studentov a zamestnancov,

f) Referentom OVV pre vonkajsie vztahy.
Koordinac¢nt radu zvoléava a vedie jej predseda, resp. v jeho nepritomnosti jej podpredseda.
Koordina¢na rada je uznasania schopna, ak je pritomné nadpolovi¢na vacsina vsetkych clenov, a
svoje rozhodnutia prijima jednoduchou vac¢sinou pritomnych ¢lenov (v pripade rovnosti hlasov je
rozhodujuci hlas predsedu, resp. podpredsedu ak vedie zasadnutie).
Koordina¢na rada najma:
a) Schvaluje rozpocet jednotlivych projektov,
b) Schvaluje zmeny a aktualizicie internych usmerneni,
¢) Riesi aktudlne problémy spojené s realizaciou projektu,
d) Schvaluje univerzitné kritérid mobility Studentov a zamestnancov.
Koordinac¢na rada sa pri vykone svojej ¢innosti riadi touto smernicou, programovym sprievodcom
programu a ostatnymi predpismi vydanymi Narodnou agenttrou.

§7
Fakultny a institatny koordinator

Fakultnym alebo institdtnym koordinatorom je pedagogicky alebo nepedagogicky zamestnanec,



2)

2)

ktory bol dekanom fakulty alebo riaditelom institGtu prostrednictvom nominac¢ného listu
povereny k administracii programu Erasmus+ na trovni fakulty / institatu.

Fakultny alebo instittny koordinator predovsetkym:

a) v spolupréaci s OVV UCM, instituciondlnym koordindtorom (a katedrovym koordinatorom)
riedi uzavretie, predizenie, doplnenie alebo vypovedanie Erasmus+ medzi-indtitucionélnych
zmlav,

b) je zodpovedny za vyberové konanie (vratane dodato¢nych vyberovych konani) na Studentské
a zamestnanecké (pedagogické) mobility (STA), resp. kombinované mobility (STA+STT), t..
riadne vyhlasenie a zverejnenie vyberového konania (min. 3 tyZdne vopred) na webe fakulty,
spravny priebeh, zvolanie komisie a zaistenie objektivity pri posudzovani, vyhlasenie
vysledkov a nominacie vybranych tcastnikov a nahradnikov,

¢) po kazdom vyberovom konani je povinny referentovi OVV pre odchadzajacich Studentov a
zamestnancov odovzdat nim podpisan(i a overenu zépisnicu (vyberové konanie Studentov
spravidla do 31.1.; vyberové konanie (pedagogickych) zamestnancov spravidla do 31.5.),

d) koordinuje v stcinnosti so $tudijnym oddelenim a osobou urc¢enou fakultou/institGtom ako
zodpovedny pracovnik pre uznanie zahranicného Stadia (spravidla garant Stadia, veduci
katedry alebo prislusny prodekan),

e) po prichode zahrani¢ného Studenta sa stava jeho akademickym tatorom, resp. deleguje tato
ulohu na katedrového koordinatora,

f) v pripade neexistencie katedrového koordinatora konzultuje a schvaluje predmety vyucby pre
prichadzajacich Studentov v stlade s aktudlnym rozvrhom, resp. deleguje tito tlohu na
katedrového koordinatora,

g) v pripade existencie funkcie katedrového koordinatora ich kontroluje a zodpoveda za ich
¢innost,

h) v stcinnosti so Studijnym oddelenim koordinuje vystavenie Transcript of Records pre
prichadzajacich studentov a zabezpeci jeho dorucenie na OVV,

i) na zaklade vyzvy zo strany OVV spracovava podklady k vyro¢nym spravam o ¢innosti UCM,
zavere¢nym spravam mobilitnych projektov Erasmus+, k auditu a pod.,

j) Studentovi, ktory absolvoval vyu¢bu v ramci ECTS alebo inej mobility, sa kredity a znamky
predmetov, ktoré splnil pocas mobility na prijimajtcej skole, pren4saji automaticky (v salade
s metodikou danej sticasti UCM),

k) ak pri tvorbe Learning agreementu pred mobilitou pride k nekompatibilite predmetov na
vysielajtcej a prijimajicej institicii, a Student si aj napriek tomu predmety poneché zapisané,
fakultny koordinator Studentovi vystavi potvrdenie o postupe, na zaklade ktorého nebude
mozné uznat kredity po absolvovani mobility z dovodu nekompatibility predmetov.

§8
Katedrovy koordinator

Fakulty alebo institdty mozu v pripade potreby zriadit funkciu katedrového koordinatora, t.,.

pedagogického alebo nepedagogického zamestnanca, ktory je dekanom fakulty alebo riaditelom

institatu povereny ku katedrovej administracii programu Erasmus+ na fakulte / institate.

Katedrovy koordinator je hierarchicky podriadeny fakultnému koordinatorovi a moéze na

seba preberat niektoré jeho tlohy, predovsetkym:

a) konzultaciu a schvalovanie predmetov vyucby prichddzajacich aj odchadzajtcich $tudentov v
stlade s aktualnym rozvrhom,

b) konzultaciu aschvalovanie programu mobility odchédzajacim aj prichddzajicim
zamestnancom,

¢) v spolupréci s OVV a intitucionalnym koordinatorom riesit uzavretie, prediZenie, doplnenie



3) V

alebo vypovedanie Erasmus+ medziinstitucionalnych zmlav.
pripade existencie funkcie katedrového koordindtora upravi postavenie a rozdelenie

povinnosti fakultného a katedrového koordinatora vnttorny predpis fakulty / institGtu.

§9
Posobnost fakdlt a instititov

Fakulty a institty prostrednictvom svojich koordinéatorov:

a)
b)

)

d)

g
h)
)
7
k)

D

st spoluzodpovedné za realizaciu programu Erasmus+,

poskytuja stucinnost OVV, ako aj Studentom a zamestnancom, ktori st vysielani do zahranicia
alebo prijati zo zahranicia prostrednictvom programu,

nominuju fakultného koordinatora a o jeho menovani prostrednictvom nominac¢ného listu
pisomne informuji OVV a instituciondlneho koordinatora a st povinni pisomne oznamit
kazdd zmenu v osobe fakultného koordinatora OVV a instituciondlnemu koordinatorovi,

st povinné reSpektovat vnatorné pravidla a terminy stanovené pre UCM v ramci programu
Erasmus+ na prislusny akademicky rok,

garantuji, Ze nomindacie na mobility s realizované v stlade s podmienkami stanovenymi v
tejto smernici,

zverejiiujud na svojom webovom sidle vyzvu na podavanie prihlaSok na mobility (najneskor 3
tyzdne pred vyberovym konanim), zodpovedaju za transparentni realizaciu vyberového
konania a zostavuji nominécie na mobility,

stcasne s vysledkami vyberovych konani na studentské mobility dorucujt referentovi OVV
pre odchadzajtcich Studentov a zamestnancov original zapisnice z vyberového konania,

st povinné zverejnit na svojom webovom sidle zoznam uchadzacov o mobilitu spolu s
vysledkami vyberovych konani na vSetky typy mobilit (vratane netspesnych Ziadatelov),

st povinné v pripade netcasti svojho Studenta/zamestnanca na mobilite zabezpecit, aby sa (v
zdujme efektivneho vyuzitia financnych prostriedkov) mobility zaGcastnil ndhradnik, resp.
bezodkladne informovat o vzniknutej situacii OVV,

st povinné reSpektovat stanoveny limit na nominacie,

st zodpovedné za uznéavanie $tidia v nadvaznosti na ustanovenia (Erasmus Charter for
Higher Education (ECHE)), v zmysle tejto smernice a Studijného poriadku UCM,

st zodpovedné za uvedenie vysledkov Studenta dosiahnutych pocas mobility v dodatku k
diplomu (Diploma Supplement),

m)zodpovedaju za to, aby bola mobilita pedagégov a nepedagogickych zamestnancov povazovana

n)

0)
p)

<))

za integralnu sucast kvalifikacného rastu zamestnancov, a aby mala nélezité uznanie a

podporu,

zodpovedaja za administraciu mobilit Studentov v AlS-e,

v zmysle zékona o cestovnych nahradach sa povinné dofinancovat opravnené naklady

zamestnanca nad ramec prideleného grantu,

zodpovedaju za komunikaciu so zahrani¢nymi studentmi a zamestnancami ohladne vyucby a

ich pobytu na fakulte/institute,

st povinné pre zahranic¢nych Studentov:

1. poskytnat vyucbu v jazyku a rozsahu dohodnutom v medziinstitucionélnych zmluvéach a
zmluvéch o stadiu,

i1. v kooperécii s OVV UCM zabezpecit Buddy Studenta, ktory bude studentskym tatorom pre
zahrani¢ného $tudenta alebo studentov,

iil. vydat cast zmluvy o $tadiu, v ktorej st uvedené vysledky a hodnotenie mobility, pred
ukoncenim pobytu a uviest datum ukoncenia mobility (spravidla 5 dni od konania
poslednej sktsky),

r) su povinné pre zahrani¢nych zamestnancov:



1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

1)

2)

3)

4)

1. vytvorit adekvatne podmienky na realizaciu mobility v zmysle dohodnutého programu
mobility,

i1. vydat certifikat o absolvovani mobility s presnym terminom,

iil. informovat OVV o mobilitich zahrani¢nych zamestnancov zaslanim certifikatov o
realizovani mobilit.

§10
Vyberové konanie

Student, resp. zamestnanec, sa do vyberového konania prihlasuje vyplnenim prihlasky, ktora je
zverejnena na webovom sidle fakulty/institatu, resp. UCM.

Prihlaseny uchadzac je povinny vsetky skuto¢nosti, ktoré mézu mat vplyv na vyberové konanie,
preukazat prislusnym potvrdenim (napr. certifikditom, diplomom, vypisom z AIS-u a pod.); v
pripade, Ze uchadzac¢ nepredlozi doklady, ktoré by preukazovali skuto¢nosti uvedené v prihlaske
najneskor v denl vyberového konania, na tieto skuto¢nosti komisia nebude prihliadat.

Vyberové konanie pre (nepedagogické) mobility za Ucelom Skolenia (STT) realizuje min.
trojclenné vyberova komisia; predsedom je institucionalny koordinator, ktory menuje zvysnych
¢lenov komisie, spravidla pracovnikov OVV.

Vyberové konanie na fakulte a instittte realizuje min. troj¢lenna vyberova komisia.

Zlozenie komisie je pocas celého vyberového konania nemenné, s vynimkou vynimocnych
pripadov (napr. nahly traz, choroba alebo praceneschopnost ¢lena komisie).

Na vyberové konanie fakulty a institGtu sa prizyva institucionalny koordinator univerzity a
veduci oddelenia OVV, resp. nim povereny pracovnik OVV.

Fakulty a institaty st povinné vo forme pisomnej zapisnice dorucit vysledky vyberu uchadzacov
na OVV.

Zapisnica zo Studentskej mobility musi obsahovat:

a) miesto a ¢as vyberového konania,

b) mena a priezviska ¢lenov komisie vratane uvedenia pritomnych ¢lenov a ich podpisov.

§u

Uznavanie studia

Na zaklade predlozenych relevantnych dokumentov a v zmysle Charty Erasmus pre
vysokoskolské vzdelavanie (Erasmus Charter for Higher Education (ECHE)) st fakulty a
institaty povinné uznat studentovi vysledky a hodnotenie mobility.

Fakulty a in8titaty st povinné zabezpecit uznanie a zapis predmetov do AIS nasledovne:

a) Studentovi prvého a druhého stupnia stadia:

i. predmety Studijného programu, ktoré Student absolvoval v zahrani¢i, budd uznané za
predmety na domacej fakulte/institite (neposudzuje sa zhodnost poctu kreditov, ale do
uvahy sa berie zhodnost predmetov),

ii. ostatné predmety (spolu s kreditmi), ktoré nie st zahrnuté v Studijnom programe
Studenta pocas Stidia na UCM, zaeviduje Studijné oddelenie prislusnej fakulty/institatu
ako vyberové,

b) Studentovi doktorandského $tadia studijnd alebo vyskumnua cast doktorandského studia,
pracu na dizertacnej praci, konzultacie so skolitelom.

Fakulty a institat st zodpovedné za uvedenie vysledkov Studenta dosiahnutych poc¢as mobility v

dodatku k diplomu (Diploma Supplement).

Definovanie a rozdelenie povinnosti pri uznavani stidia programu Erasmus+ upravi vnatorny

predpis fakulty/institatu (na procese uznavania spravidla participuje garant $tddia, veduci



S)

1)

3)

4)

5)

katedry alebo prislusny prodekan).
V pripade, Ze Student nesplni povinnosti dohodnuté v zmluve o $tidiu, postupuje fakulta/institat
po néavrate $tudenta v zmysle Studijného poriadku UCM a OVV uplatni v spolupraci s OEC vodi
Studentovi financ¢né sankcie.
§12
Vzdelavacia mobilita jednotlivcov s partnerskymi krajinami KA1o7

V ramci Casti programu Erasmus+ (KA107) je tilohou OVV:

a) podanie prihlasky,

b) finan¢ny management,

¢) jazykova priprava Gcastnikov,

d) asistencia, orientacia a integracia aktivit pre prichadzajacich Studentov,
e) diseminécia a propagacia programu.

V rdmci casti programu Erasmus+ (KA107) je tlohou fakult/katedier:
a) administracia a dokumentécia individualnych mobilit,

b) komunikacia s partnerskou instittciou (na trovni fakult a katedier),
¢) vyberové konania pre odchadzajuicich studentov,

d) dokumentacia ohladom udelenia viz,

e) monitorovanie individualnych mobilit,

f) odporucanie studentskych a zamestnaneckych mobilit (STA + STT),
g) diseminacia a propagacia programu.

§13
Financné prostriedky programu

Finan¢né prostriedky programu Erasmus+ st vedené na separatnom Ucte pod nazvom

"Erasmus".

Vsetky financné prostriedky stvisiace s realizaciou programu Erasmus+ (prostriedky na aktivity,

prostriedky OP, prostriedky Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a $portu SR (dalej aj ako ,,

MSVVaS SR), a pod.) st na separdtnom ucte ,Erasmus clenené podla tcelu pouZitia

identifikovaného prisltchajtcim $trukttrovanym prvkom projektu (SPP).

OEC vykonava operacie na tychto Gétoch na zaklade platobnych rozkazov a rozhodnuti

odsuhlasenych a podpisanych rektorom a / alebo instituciondlnym koordinatorom programu.

Prostriedky na aktivity programu st vynakladané na tento tcel:

a) Aktivitu mobility Studentov za tcelom $ttdia (KA103, KA107),

b) Aktivitu mobility Studentov za Gcelom staze (KA103),

¢) Aktivitu mobility zamestnancov za tcelom vyucby (STA) (KA103, KA107),

d) Aktivitu mobility zamestnancov za tcelom skolenia (STT) (KA103, KA107).

OP je prispevkom k vydavkom na organizaciu mobility; v stlade s ustanoveniami

Sprievodcu programu Erasmus+ st vynakladané predovsetkym na:

a) podporu mobilit v povolenom rozsahu v zmysle zmluvy o poskytnuti grantu,

b) drobny kancelarsky spotrebny material (spravidla nad ramec skladovych zasob univerzity),

c) tvorbu, tla¢ a distribtciu propaga¢nych materialov programu,

d) tvorba, nakup a distribicia marketingovych predmetov,

e) organizovanie podujati s cielom propagovat a zviditeltiovat program,

f) podporu ESN Trnava a inych Studentskych organizacii pri organizovani ich aktivit pre
prichadzajacich studentov,

g) odmeriovanie pracovnikov podielajicich sa na realizacii programu,

h) doméce a zahrani¢né workshopy, kurzy a skolenia pracovnikov podielajicich sa na realizacii
programu,



i) akademickd a organiza¢na priprava mobilit s partnerskymi institticiami vratane navstev na
partnerskej institacii.

6) Prostriedky MSVVaS SR st uréené pomernou ¢astou pre vetkych studentov odchadzajicich na
mobilitu; redlne st vyplacané tak, aby boli zac¢tované k 30. 11. prislusného roka; OVV
vypracovava menny zoznam podla dispozicii MSVVaS SR/Narodnej agentdry, zodpoveda za
vcasné predloZenie na podpis rektorovi UCM a za zaslanie na MSVVa$ SR / Narodnt agenttiru
pred uplynutim urcenej lehoty.

7)  Grantové prostriedky st vyplacané tcastnikom mobilit KA103 na bankovy acet, ktorého tdaje
(za ich spravnost v plnom rozsahu zodpoveda ticastnik mobility) st stcastou zmluvy o grante na
Stadium/stdZz v ramci programu Erasmus+; v pripade véasného dodania dokumentacie
Ucastnikom mobility, OVV garantuje vyplatenie grantu v prislusnej vyske a pocte splatok,
dohodnutych pre dany akademicky rok.

8) Grantové prostriedky tcastnikov mobilit KA107 st studentom a zamestnancom UCM vyplacané
na bankové ucty aprichddzajiucim  zahranicnym  Studentom a zamestnancom na
bankovy tcet zriadeny v SR alebo v pokladni UCM.

9) Vsetky dalsie finan¢né operécie pri mobilite Studenta musia byt podlozené dodatkom k zmluve
alebo rozhodnutim, ktoré musia byt v stlade s pravidlami programu (doplatky/preplatky podla
realnej dizky mobility, doplatok do 100% priznaného grantu, uplatnenie sankcii a pod.).

10) Zamestnanec, ktorému boli zaslané finan¢né prostriedky na mobilitu na jeho bankovy tcet, je
povinny ich pouzit na dopravu, ubytovanie, stravovanie a zabezpecenie si dal$ich nalezitosti
stvisiacich s organizaciou cesty a pobytu; zamestnanec nie je opravneny vyuZzivat na tento ucel
dotac¢né prostriedky fakulty/institGtu alebo UCM.

11) V pripade, Ze prideleny grant nepokryje vSetky relevantné a opravnené naklady, budu tieto
zamestnancovi refundované v stlade so Zakonom o cestovnych nédhradach po vyactovani cesty,
ato z dotacnych prostriedkov, resp. vlastnych prostriedkov, v pripade fakdlt a institatu
alebo z OP v pripade zamestnancov rektoratu.

12) Nakladanie s financnymi prostriedkami programu a vSetky finan¢né operdcie sa riadia
Smernicou rektora pre vykon financ¢nej kontroly (vnatorny predpis UCM ¢. 13/2019) a
Smernicou rektora plan obehu tc¢tovnych dokladov (vntatorny predpis UCM ¢. 2/2009).

§14
Podpisovanie medzi-institucionalnych zmlav

Vzmysle digitalizicie programu Erasmus je za podpisovanie medzi-instituciondlnych zmlav
zodpovedna osoba poverena rektorom UCM na zaklade pisomného poverenia.

§15
Zaverecné ustanovenia

1) Tato smernicu vydava rektor UCM po prerokovani v Kolégiu rektora UCM diia 11. maja 2021.

2) Smernica nadobtda platnost diiom podpisu rektorom UCM a Gc¢innost dila 1. jina 2021.

3) Pravne vztahy neupravené touto smernicou sa riadia prisluSnymi ustanoveniami Charty
Erasmus pre vysokoskolské vzdelavanie (Erasmus Charter for Higher Education (ECHE)),
usmerneniami a pravidlami Narodnej agentdry a inymi prislusnymi pravnymi predpismi.

4) ZruSuje sa vnutorny predpis Smernica o administracii programu Erasmus+, ktora nadobudla
platnost a G¢innost dna 21. septembra 2020.

V univerzitnom meste Trnava, dia 11. 5. 2021
prof. Ing. Roman Boca, DrSc.
rektor UCM



