Vnutorny predpis
Univerzity sv. Cyrila a Metoda v Trnave
13/2021

Rokovaci poriadok Etickej
komisie

Univerzity sv. Cyrila a Metoda v Trnave

2021



1)

2)

3)
4)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

§1

Vseobecné ustanovenia

Rektor Univerzity sv. Cyrila a Metoda v Trnave (d’alej len ,,UCM" ) vydava v sulade s
§ 15 ods. 1 pism. m) zdkona ¢ 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a o zmene a
doplnen{ niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon o VS),
§ 48 ods. 2 Statttu UCM, § 15 ods. 1 pism. c¢) Organizaéného poriadku UCM a § 6 ods.
7 Etického kédexu Univerzity sv. Cyrila a Metoda v Trnave (d'alej len ,Eticky kodex
UCM®), tento Rokovaci poriadok Etickej komisie Univerzity sv. Cyrila a Metoda v
Trnave (d’alej len ,,rokovaci poriadok®).

Rokovaci poriadok upravuje zdsady a sposob rokovania Etickej komisie Univerzity
sv. Cyrila a Metoda v Trnave (d’alej len , komisia“).

Komisia bola zriadena v zmysle § 6 Etického kddexu UCM.

Komisia v sulade s Etickym kédexom UCM rokuje o poruseniach Etického kdédexu
UCM a tiez o ziadostiach o posudenie etickych aspektov vyskumnych a inych
projektov.

§2

Zasadnutie komisie

Zasadnutie komisie zvolava predseda komisie podla potreby. V pripade jeho
nepritomnosti zasadnutie komisie zvolava predsedom komisie urceny ¢len komisie.
Zasadnutie komisie vedie jej predseda, v pripade jeho nepritomnosti alebo jeho
zaujatosti v konkrétnej veci, predsedom komisie urceny ¢len komisie.

Predseda komisie oznamuje c¢lenom komisie (pisomne alebo formou e-mailu)
termin zasadnutia komisie najneskor jeden tyZden pred terminom zasadnutia, a to
aj s programom zasadnutia komisie.

Uéast’ na zasadnuti komisie je nezastupitelna. Ak sa ¢len komisie neméZe ziéastnit
zasadnutia komisie, je povinny vopred oznamit svoju neucast predsedovi komisie.
Pritomni Clenovia komisie potvrdzuju svoju pritomnost na zasadnuti podpisom v
prezencnej listine. V pripade, Ze sa zasadnutie komisie uskutocnuje online
prostrednictvom univerzitnej komunikac¢nej platformy, zapisovatel uvedie do
prezencnej listiny vzdialent aktivnu pritomnost’ i¢astnikov na zasadnuti.

Kazdé zasadnutie komisie je neverejné. Zucastnuju sa ho iba ¢lenovia komisie a
prizvani Ucastnici, ktorych sa rokovanie komisie tyka alebo moZu byt dotknuti
zavermi komisie. Zasadnutia sa mdzu zucastnit aj pozvani experti, pokial to bude
nevyhnutné a Clenovia komisie s ich pritomnostou vyslovia suhlas. Pri hlasovani
o uzneseni komisie su pritomni len ¢lenova komisie.

Zapisnice, zaznamy a vSetky materialy spojené s ¢innostou zasadnutia komisie su
doverné s vynimkou vyhldseni a inych dokumentov priamo urcenych na
zverejnenie.

Predseda komisie moZe vo vynimocnych a mimoriadnych situaciach vo veciach,
ktoré neznesu odklad, poZiadat ¢lenov komisie o stanovisko a hlasovanie ,per
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rollam“. Minimalna lehota na hlasovanie je pat dni odo dia odoslania navrhu
uznesenia.

§3

Rozhodovanie komisie

Uznesenia komisia st prijimané aklamac¢nou formou.

Ak je pritomna nadpolovi¢na vacsina ¢lenov komisie, komisia je uznasaniaschopna.
Uznesenia sa schval'uju nadpolovi¢nou vacSinou hlasov vSetkych ¢lenov komisie.

V pripade hlasovania ,per rollam“ je na prijatie uznesenia potrebna nadpolovi¢na
vacsina hlasov vSetkych ¢lenov komisie.

Clen komisie, ktory hlasoval proti navrhu uznesenia, ma pravo na prezentovanie
svojho stanoviska v zapisnici z rokovania komisie.

Clen komisie, u ktorého sa predpoklada konflikt zdujmov, je z hlasovania vyliéeny. V
pripade konfliktu zadujmov sa takyto clen komisie nezucastiiuje ani rokovania
komisie, ktorého sa tento konflikt tyka.

V pripade potreby si m6ze komisia vyZiadat k svojmu uzneseniu d'alSie dokumenty,
stanoviska a informacie.

§4

Prerokovanie podnetov

Podnety na prerokovanie sa podavaju bud’ pisomne cestou podatel'ne Univerzity sv.
Cyrila a Metoda v Trnave na adresu predsedu komisie alebo elektronicky na e-
mailovd adresu predsedu komisie uvedent na webovom sidle UCM.

Podnety musia vyslovne a jednozna¢ne obsahovat oznamenie predkladatela o tom,
ktora zo vSeobecne uznavanych moralnych zasad, resp. ktoré ustanovenie Etického
kédexu UCM bolo porusené a musi byt zdévodneny.

Za UcCelom prerokovania podnetu ma komisia pravo predvolat si kazdého
zamestnanca alebo Studenta Univerzity sv. Cyrila a Metoda v Trnave. Zamestnanec
alebo Student ma za povinnost poskytnut informdcie k prerokovdvanému podnetu
podl'a svojho najlepSieho vedomia a svedomia a v sulade s Etickym kédexom UCM.
Komisia je povinna podnet prerokovat a jeho predkladatelovi pisomne oznamit
svoje uznesenie do 30 pracovnych dni od jeho dorucenia.

Pisomné uznesenie musi obsahovat

a) konstatovanie, ¢i prislo k porusSeniu Etického kédexu UCM,

b) konkrétne ustanovenia Etického kédexu UCM, ktoré boli porusené,

c) zhodnotenie zavaZznosti porusenia jednotlivych ustanoveni Etického kédexu UCM.
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§5

Posudzovanie projektov vyskumu

Ziadost' o vydanie uznesenia komisie k postideniu etickych aspektov vyskumnych a
inych projektov sa podava pisomne prostrednictvom podatel'ne Univerzity sv. Cyrila
a Metoda v Trnave na adresu predsedu komisie alebo elektronicky na e-mailovd
adresu predsedu komisie uvedent na webovom sidle UCM.

Komisia po prijati Ziadosti o vydanie uznesenia pristupi k jej preskimaniu po
formalnej stranke. Ak zisti, Ze Ziadost o vydanie uznesenia neobsahuje vsSetky
naleZitosti, podl'a ktorych je ju moZné riadne posudit, vyzve Ziadatela na ich
doplnenie, pripadne na odstranenie chyb.

Ak Ziadost je mozné komisiou riadne posudit, Ziadatel'ovi pisomne ozndmi svoje
stanovisko do 30 pracovnych dni od jej dorucenia.

V pripade potreby si mdze komisia vyZiadat k prijatiu uznesenia d'alSie dokumenty
a informacie, pricom Ziadatel je povinny tieto predlozit’ predsedovi komisie do 30
dni od dorucenia poziadavky. Ak Ziadatel' v tejto lehote svoju povinnost nesplni,
Ziadost bude odloZena.

Etickd komisia méZe vydat uznesenia k projektu vyskumu len pred jeho podanim.
Po jeho podani komisia uz projekt vyskumu nebude posudzovat.

§6

Zapis z rokovania komisie

Z kazdého rokovania komisie sa vyhotovuje zapis, ktory obsahuje: datum a miesto
konania, zoznam pritomnych c¢lenov (prezencna listina), zoznam pritomnych
pozvanych hosti, hlavné body diskusie, zaznam o prijati uznesenia vratane
vysledkov hlasovania, podpis predsedu komisie.

Pisomny zapis zo zasadnutia komisie bude zaslany v elektronickej forme kazdému
¢lenovi komisie, najneskér do 10 pracovnych dni od zasadnutia komisie.

Clenovia komisie si povinni zachovavat mlc¢anlivost o vSetkych skuto¢nostiach

doverného charakteru, s ktorymi sa zozndmili v stvislosti so svojou ucastou na
zasadnuti komisie.

§7

Zaverecné ustanovenia

Smernica nadobuda platnost dna 13. aprila 2021 a u¢innost 1. maja 2021.

V univerzitnom meste Trnava dna 13. 4. 2021

prof. Ing. Roman Boca, DrSc.
rektor UCM



